Zarzgdzenie Nr 34/2019

Dyrektora Wojewo6dzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rzeszowie
z dnia 26 sierpnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Rzeszowie.

Na podstawie § 7 ust. 3 pkt 7 Statutu Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Rzeszowie oraz Uchwaly Nr 57/1417/19 Zarzadu Wojewodztwa

Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 26 czerwca 2019 roku zarzadzam co nastgpuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Rzeszowie stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia Nr 1/2014 Dyrektora Wojewo6dzkiej
i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rzeszowie z dnia 2 stycznia 2014 roku, zmienionego
Zarzadzeniem Nr 21/2014 Dyrektora Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Rzeszowie z dnia 19 maja 2014 roku, Zarzgdzeniem Nr 11/2015 Dyrektora
Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rzeszowie z dnia 6 maja 2015 roku oraz
Zarzadzeniem Nr 22/2016 Dyrektora Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Rzeszowie z dnia 12 wrzeénia 2016 roku wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. w§1wust.1 pkt1 po podaniu nazwy ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
wprowadza si¢ aktualny publikator: (Dz.U. z 2018 r. poz. 574 z pézn. zm.);

2. w § 1 wust. 1 pkt 2 po podaniu nazwy ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej wprowadza si¢ aktualny publikator:
(Dz.U. z 2018 1. poz. 1983 tj.);

3. § 1 wust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

., Statutu Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rzeszowie nadanego Uchwatg Nr
XLVII/805/17 Sejmiku Wojewddztwa Podkarpackiego z dnia 28 grudnia 2017r. z pézn. zm.”’

4. § 2w pkt 4 lit. b otrzymuje brzmienie:

. b) ds. obronnosci, zarzqdzania kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz
ochrony przeciwpozarowej X1

5.  § 2w pkt. 4 lit. f otrzymuje brzmienie:

,f) inspektor ochrony danych xvr

o

§ 7 w ust. 1 lit. j otrzymuje brzmienie:



10.

11.
12.

13.

14.

15.
16.

17.

»J) realizowanie zadan z zakresu obronnosci, zarzqdzania kryzysowego, ochrony ludnosci
i obrony cywilnej na zasadach okreslonych przez Dyrektora WiMBP w Rzeszowie,”
§ 7 w ust. 1 lit. n otrzymuje brzmienie:
.» 1) przestrzeganie przepisow wewnetrznych i zewnetrznych dotyczgcych obronnosci,
zarzqdzania kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilnej,"
§ 8 w ust. 2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
., 7) uzupetnianie danych inwentarzowych w Katalogu Centralnym WiMBP w Rzeszowie; "’
§ 8 w ust. 3 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,,3) prowadzenie katalogu czasopism’’
§ 8 w ust. 3 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
.,9) prowadzenie przysposobienia czytelniczego dla uczniow szkot podstawowych i szkdt
Srednich oraz studentow’’
z § 8 z ust. 6 usuwa sie pkt 4
§ 12 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
., 3. Do zadan Dziatu nalezy:
1) opracowanie formalne i rzeczowe zbiorow z wyjgtkiem dokumentdw zycia spolecznego
i czasopism;
2) tworzenie i prowadzenie elektronicznego katalogu centralnego WiMBP w Rzeszowie:
a) modyfikacja rekordow wprowadzonych do elektronicznego katalogu centralnego
WiMBP w Rzeszowie,
b) tworzenie Kartotek Hasel Wzorcowych,
3) wdrazanie i dostosowanie dla potrzeb WiMBP w Rzeszowie nowych przepiséw
normatywnych w zakresie katalogowania i klasyfikacji zbioréw,
4) ustalanie jednolitych zasad dotyczgcych opracowania zbioréw;
5) pomoc w zakresie opracowania zbioréw z wyjqgtkiem dokumentow zycia spotecznego
i czasopism.”
§ 13 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W sklad dziatu wehodzq: stanowisko instruktora oraz Oddzialy i Filie.”
w § 13 usuwa si¢ ust. 4, ust. 5 i ust. 6
w § 14 w ust. 3 usuwa si¢ pkt 6 i pkt 7
w § 14 dodaje si¢ ust. 8 0 nastepujacym brzmieniu:
» 8. Sposrod pracownikow Dziatu Dyrektor powoluje Administratora Systeméw
Informatycznych.”
w § 14 dodaje sig ust. 9 0 nastgpujgcym brzmieniu:

» 9. Do zakresu obowigzkéw Administratora Systemow Informatycznych nalezy:

a) organizacja i wdrazanie Srodkéw zapewniajgcych bezpieczenstwo przetwarzania

danych osobowych w systemach informatycznych oraz nadzor nad ich stosowaniem;



18.

19.
20.
21.

b) nadawania, blokowanie i odbieranie uprawnier dostgpu do systeméw informatycznych
osobom upowaznionym do przetwarzania danych;

¢) podejmowanie dzialat w przypadku wykrycia naruszeh zabezpieczen systemu
informatycznego lub zmian w sposobie dziatania programu lub urzgdzen wskazujgcych
na naruszenie bezpieczenhstwa danych;

d) nadzér nad prawidlowym przebiegiem procedury sporzgdzania kopii zapasowych i ich
przechowywaniem oraz okresowym ich sprawdzaniem pod kgtem dalszej przydatnosci
do odtwarzania danych w przypadku awarii systemu,

e) nadzér nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacjq urzqdzen komputerowych na
ktorych zapisane sq dane osobowe,

/) nadzor nad systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz przesylaniem danych za
posrednictwem urzqdzen teletransmisji;

g wspdipraca z Inspektorem Ochrony Danych przy przeprowadzaniu audytow i kontroli
przestrzegania zasad bezpiecznego przetwarzania danych osobowych w Bibliotece,
okreslonych w obowigzujgcych regulacjach prawnych i wprowadzonej w Bibliotece
polityce ochrony danych osobowych.”

§ 16 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. Dzial tworzq stanowiska administracyjne, techniczno pomocnicze, zamdwien

publicznych oraz Sekcja Introligatorni.”’
w § 16 w ust. 3 usuwa si¢ pkt 7 i pkt 10
w § 16 usuwa si¢ ust. 4

§ 18 otrzymuje brzmienie:

., Stanowisko ds. obronnosci, zarzgdzania kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilnej

oraz ochrony przeciwpozarowej

Do zakresu dziatania Stanowiska nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu obronnoSci, zarzgqdzania kryzysowego, ochrony ludnosci i

obrony cywilnej oraz ochrony przeciwpozarowej;

2) prowadzenie ewidencji oséb wyznaczonych do petnienia stuzby obrony cywilnej;

3) organizowanie szkolen czlonkéw formacji obrony cywilnej i pracownikéow WiMBP

w Rzeszowie,

4) zabezpieczenie w sprzet techniczny i ochronny formacji obrony cywilnej;

5) opracowywanie planéw obronnych WiMBP w Rzeszowie oraz planéw i sprawozdan

w zakresie obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowej,

6) nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych;



7) organizowanie dziatalnosci szkoleniowej. "’

22. § 21 ' otrzymuje brzmienie:
. Inspektor ochrony danych

Do zakresu dzialania Stanowiska nalezy:

a) informowanie Dyrektora oraz pracownikow WiMBP w Rzeszowie, ktdrzy przetwarzajg
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy powszechnie
obowiqgzujgcych przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych i doradzanie
im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych oraz
obowiqzujgcej w WiMBP w Rzeszowie, polityki ochrony danych osobowych, w tym
podzial  obowigzkéw, dzialania zwigkszajgce $wiadomosé, szkolenia personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

¢) konsultacje zagadnien i opracowanie opinii oraz rekomendacji z zakresu ochrony
danych osobowych;,

d) wspottworzenie dokumentacji zwigzanej z procesami przetwarzania danych osobowych,
w tym procedur i innych dokumentow regulacyjnych;

e) wspolpraca z Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

p) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

g) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotyczg we wszystkich
sprawach zwiqzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujgcych im na mocy powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa
w zakresie ochrony danych osobowych.”’

23. dodaje sie § 24 ' o nastepujacym brzmieniu:

. 1. Wramach prowadzenia ochrony informacji niejawnych w WIMBP w Rzeszowie Dyrektor
wyznacza petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych, ktéry odpowiada za
zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych.

2. Petnomocnikiem moze zosta¢ osoba spetniajgca kryteria okreSlone ustawq z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 412 ze zm.), zwang dalej
Ustawq o ochronie informacji niejawnych.

3. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych podlega bezposrednio Dyrektorowi.

4. Dyrektor moze zatrudni¢ lub powotac sposréd pracownikéw WiMBP w Rzeszowie zastepce
lub zastgpcow petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych, z zastrzezeniem
spetnienia przez te osoby warunkow okreslonych w Ustawie o ochronie informacji

niejawnych.



5. Zakres zadan i obowigzkéw petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych
okresla Ustawa o ochronie informacji niejawnych oraz pozostate wewngtrzne i zewngtrzne

akty prawne dotyczqce ochrony informacji niejawnych w WiMBP w Rzeszowie. 7

24. § 25 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. Pisma wychodzgce z WiMBP w Rzeszowie, oznaczane sq zgodnie z zasadami zawartymi

w Instrukcji Kancelaryjnej.”

25. § 28 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,,3. Obrong cywilng w WiMBP w Rzeszowie prowadzi i kontroluje pracownik ds. obronnosci,
zarzqdzania kryzysowego, ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz ochrony

przeciwpozarowej.”’

26. dodaje si¢ § 28" o nastgpujacym brzmieniu:
., 1. WiMBP w Rzeszowie prowadzi dziatalnos¢ promocyjng i informacyjng zwigzang m.in. z:

1) dbaniem o dobry wizerunek zewngtrzny WiMBP w Rzeszowie;

2)  ksztattowaniem pozytywnych stosunkéw pomiedzy WiMBP w Rzeszowie a czytelnikami,

sponsorami i innymi podmiotami zewnetrznymi;

3) pozyskiwaniem sponsoréw do wspierania inicjatyw bibliotecznych, informowanie ich

o celach przedsigwzigc,;

4) prowadzeniem spotkan promocyjnych zwigzanych z dziatalnosciqg WiMBP

w Rzeszowie;
5)  wspdipracq z mediami i réznymi instytucjami na terenie miasta, rejonu lub kraju.

2. Prace zwigzane z dziatalnos$cig promocyjng i informacyjng w WiMBP w Rzeszowie powierza
sig pracownikowi do spraw promocji.

3. Pracownik do spraw promocji podlega bezposrednio Zastgpcy Dyrektora.

4. Nadzdr nad prawidlowoscig wykonywanych dziatan zwiqzanych z dziatalnoscig promocyjng

i informacyjng w WiMBP w Rzeszowie sprawuje Zastgpca Dyrektora.”

27. § 29 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
» 1. Pracownicy WiMBP w Rzeszowie sq obowiqzani do wspdipracy z pracownikiem do spraw

promocji w zakresie dziatalnosci promocyjnej, reklamowej i informacyjnej dotyczqcej
WiMBP w Rzeszowie.”



§2

Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Rzeszowie wraz z wprowadzonymi zmianami stanowi zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik:

Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiej
1 Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rzeszowie

Uzgodniono z:

» Zwigzkiem Zawodowym Pracownikéw
Bibliotek Publicznych woj. podkarpackiego,

» Zarzadem Okregu Stowarzyszenia Bibliotekarzy
Polskich w Rzeszowie

SWIRZEK ZNNODOWY PRACOWNIKOW STOWARZYSZENIE BIBLIOTEKARZY POLSKICH
WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO ZARZAD OKREGU w RZESZOW!E
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